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PALYAZATI FELHIVAS ES UTMUTATO

LAllj ki a jogaidért, allj ki a kozosségért” — Palyazat vidéki
formalis és informalis LMBTQI szervezetek szamara helyi
jogtudatossag-noveld tevékenységek végrehajtasara



A Hattér Tarsasag a 2023 és 2025 augusztusa kozétt az Eurdpai Unié ,Polgarok,
egyenléség, jogok és értékek” (CERV) programjabdl finanszirozott, az OKOTARS Alapitvany
és partnerei altal lebonyolitott Kozos értékeink program tamogatasaval, Allj ki a jogaidért, allj
ki a k6zbsségért! cimmel valdsit meg projektet.

A projekt altalanos célkitlizése az Eurdpai Unié Alapjogi Chartajaban foglalt emberi jogok
védelmének erdsitése és kikényszerittse az LMBTQI emberek vonatkozasaban
Magyarorszagon. A projekt kiemelt célja a Budapesten kivil él6 LMBTQI emberek
jogtudatossaganak és joghoz valé hozzaférésének erésitése. Ennek elésegitése érdekében
a Hattér Tarsasag Jogi Programja o6t vidéki varosban szervez LMBTQI jogi képzést
aktivistaknak és érdeklédéknek, fejleszti jogi tudasbazisat (jog.hatter.hu), folytat
jogtudatossag-ndvelé kampanyt, és ehhez a célkitlizés kapcsoléddan hirdet palyazatot vidéki
formalis és informalis LMBTQI szervezetek és csoportok szamara helyi jogtudatossagi
tevékenység(ek) megvaldsitasara.

1. A palyazati felhivas atfogo céljai és vart eredményei

A VAl ki a jogaidért allj ki a kézésségért!’ projekt altalanos célia a leszbikus, meleg,
biszexualis, transznemd, queer és interszex (LMBTQI) jogtudatossaganak novelése vidéki
LMBTQI szervezetek és csoportok altal végrehajtott kisebb projekteken keresztil. A
tamogatott projekteknek ennek érdekében a helyi LMBTQI kdzbésséget célzottan, az 6
igényeikhez és szikségleteikhez igazoddan kell a fenti célkitizést megvaldsitaniuk. A
projektek iranyulhatnak a helyi LMBTQI kdzdsség megerésitésére, jogtudatossaguk, az
el6itélet-mentesség és a lathatosaguk novelésére.

A program célja a fentieken tulmenéen az LMBTQI szervezetek, csoportok,
kezdeményezések és szOvetségeseik megerdsitése, kapacitasuk ndvelése, igy a pénzugyi
tdmogatas mellett a program részeként a tamogatottak szakmai mentoralast és
projektvezetési tanacsadast is kapnak a Hattér Tarsasagtol.

2. A tamogatott projektek nagysaga és hossza
A tdmogatas maximalis mértéke: 500 ezer Ft

A tamogatott szervezeteknek a tamogatashoz onrészt biztositaniuk nem sziikséges,
ugyanakkor o6nkéntes tevékenység vagy tovabbi pénzlgyi forrasok bevonasa a palyazat
értékelése soran elbnyt jelenthet.

A tdmogatasra rendelkezésre allé keretdsszeg 2,5 millié Ft, amelybdl varhatéan ésszesen 5
projekt kap tdmogatast.

A tamogatott projektek megvaldsitasi idészaka legfeljebb 4 hénap, alsé korlat nincsen. A
megvaldsitasi idészak a tdmogatasi dontés kozzétételének napjan indul, és a tamogatasi
szerz8désben meghatarozott napon ér véget. A projekteket leghamarabb 2025 februarban
lehet elinditani, és 2025. majus 31-ig be kell 6ket fejezni.


https://hatter.hu/jogsegely/projektek/allj-ki-a-jogaidert-allj-ki-a-kozossegert
http://jog.hatter.hu

3. A palyazatok kidolgozasa

Javasoljuk, hogy a palyazék a palyazat kidolgozasa el6tt mérjek fel a helyi LMBTQI
k6z6sség igényeit és szikségleteit a palyazati felhivasban megjeldlt célkitizéshez
kapcsoldéddéan, és ahhoz igazitva dolgozzak ki a palyazatukat. Keérjuk, hogy a palyazok
forditsanak gondot az (rlap kérdéseinek értelmezésére, és valaszaikban fogalmazzanak
tomoren és egyértelmien. Kerlljék az altalanos megfogalmazasokat, legyenek Iényegre
toréek, segitsék mondanivaléjuk megértését!

4. A palyazatok benyujtasa és hatarideje

A palyazatokat egy forduléban lehet beadni a Hattér Tarsasag online palyazati fellletén
keresztul, az ott talalhatd adatlap és koltségvetési tablazat kitdltésével (magyar nyelven). E
két dokumentumon kivlil mas dokumentum benyujtasara a palyazat leadasakor nincs
szUkség, azokat a szerz6déskotés soran kell benyujtani. A palyazatok benyujtasara a
meghirdetéstdl szamitott legalabb 30 nap all rendelkezésre.

A palyazatok beadasi hatarideje: 2025. januar 15. 23:59.

A projektek végrehajtasat a tdmogatasi dontés kdzzétételének napjan (varhatéan 2025.
februar elején) lehet megkezdeni. A projektek zarasanak legvégsé hatarideje 2025. majus
31. (ezen tulmend hosszabbitasra nincsen méd).

Minden palyazot biztatunk arra, hogy bizonytalansag esetén kérdéseikkel, problémaikkal
keressék a Hattér Tarsasagot (elérhetéségek a dokumentum végén)! Lehetéség van arra,
hogy a palyazok kikérjék a Hattér Tarsasag munkatarsainak véleményét konkrét palyazati
Otletekkel kapcsolatban is, de a pozitiv visszajelzés nem jelent garanciat arra, hogy a
palyazat végul tamogatasban részesdul.

5. Tamogathaté szervezetek

A palyazatra az alabbi feltételeknek megfelelé6 bejegyzett civil szervezetek és be nem

jegyzett csoportok jelentkezhetnek:

- demokratikusan, atlathatéan és er6szakmentesen mikddnek, valasztott vezet6ik
felel6sek a tagsag és a tamogatok felé;

- fluggetlenek a helyi, regionalis és koézponti kormanyzattél, koézintézményektdl,
koztestuletektél, politikai partoktol (alapitoik illetve vezetd tisztségviselbik kozott nem
lehetnek tébbségben a felsorolt szervek képviselbi);

- nincs koztartozasuk;

- tiszteletben tartjak, megvédik és népszerisitik az emberi jogokat, kilénésen az LMBTQI
jogokat, a tarsadalmi sokszinliséget és az egyenléséget.

Egy palyazé erre a felhivasra 6sszesen egy palyazatot nyujthat be.

6. Partnerekkel (konzorciumban) megvalésitott projektek

A palydzék a  megpalyazott  projektet o6nalléan vagy konzorciumban
partnerszervezetekkel vagy mas egyiittmiikodékkel kozosen is végrehajthatjak. A
végrehajtasba a bejegyzett szervezet fépalyazé legfeljebb két (2) olyan partnert vonhat be,



amelyek a projekt el6készitésében és végrehajtasaban aktivan részt vesznek, abban
jelent8s szerepet jatszanak, és ezért anyagi tamogatasban részesiinek a fépalyazéval kotott
egyuttmikodési megallapodas alapjan. Minden esetben a fépalyazo felelés a projekt
szakmai és pénzlgyi végrehajtasaért, a kapott tamogatassal a partnerek is rajta keresztl
szamolnak el. A partnerek nem alvallalkozok. Elszamolni tervezett szamla szoélhat a
fépalyazd vagy a partner nevére, de a partner altal a fépalyazo felé kiallitott szamla nem
szamolhato el. Be nem jegyzett csoport bejegyzett szervezetet a tamogatasbdl részesul6
partnerként nem vonhat be, ilyen esetben a palyazatot a bejegyzett szervezetnek kell
benyujtania.

A fbpalyazénak és konzorciumi partnere(i)nek sikeres palyazat esetén Egyuttmikodési

megallapodast kell kdtnilk, amelyet a tamogatasi dontés kézhezvétele utan, de legkésébb a

tamogatasi szerz6dés alairasaig el kell juttatniuk a Hattér Tarsasaghoz (az Egyuttmikodési

megallapodasok a tamogatasi szerzédés mellékletét képezik). Az Egyuttmikodési

megallapodasnak tartalmaznia kell a felek kotelezettségeit és jogait, az alabbiak szerint:

- a partnerek kézotti feladat- és felel6sségmegosztast;

- a Kkoltségek partnerek kozotti megosztasara vonatkozd pénziigyi megallapodast,
kuléndsen a palyazati tdamogatas altal fedezett kdltségekbdl vald részesedeést;

- apartnerek beszamolasara és ellenérzéseére vonatkozo rendelkezéseket;

- tételes és részletes koltségvetést;

- avitdk rendezésének maddjat és az illetékesseéget.

A partnerek csak sajat koltségeiket szamolhatjak el, ezeknek a f6palyazé altal benyujtott
pénzugyi jelentésben kell szerepelnilk. A partnerek altal elszamolhatd koltségekre
ugyanolyan megkoétések vonatkoznak, mint a fépalyazok koltségeire.

A palydaz6 ezen Kkivll tovabbi korlatlan szamu szervezettel és intézménnyel is
egyuttmiikodhet a projekt lebonyolitasaban, de ezek nem szamitanak konzorciumi
partnernek, és a tamogatasbdl kozvetlenll nem részesiilhetnek.

7. Tamogathaté tevékenységek

Palyazatot els6sorban az alabbi, Magyarorszagon megvaldsitott tevékenységek

tamogatasara lehet benyujtani:

- online, nyomtatott és elektronikus médiaban, kozteruleten, kdz6sségi médiaban futo
jogtudatossag-noveld helyi kampanyok megtervezése és lebonyolitasa;

- nyomtatott és online jogtudatossagot, az elGitélet-mentességet és / vagy lathatésagot
noveld kiadvanyok 6sszeallitasa és terjesztése;

- a helyi LMBTQI kdzdsség igényeihez és szukségleteihez igazitott személyes és online
képzések szervezése;

- a helyi LMBTQI kbézdsség meger6sodését, kapacitas novelését célzé képzések,
események

- egyéb, a palyazat célkitlzéseihez igazod6 nyilvanos események (konferenciak,
el6adasok, kerekasztal-beszélgetések, filmvetitések, kulturalis események) szervezése.

8. Nem tamogathato tevékenységek

Nem nyujthaté tamogatas az alabbi tevékenységekhez:
- politikai vagy erdekérvényesitési célu kampanyok;



- beruhazasok, féld- és ingatlanszerzés;

- szolgaltatasok nyujtasa, tisztan jotékonysagi tevékenységek;

- els6sorban szabadid8s célu és sporttevékenységek;

- hitéleti tevékenységek;

- altalanos mikodési és eszkOzbeszerzési koliségeket (kivéve amennyiben ez a
tamogatott projekt szerves része).

9. Az eredmények mérése

A projekteket ugy kell megtervezni, hogy a célok megvaldsulasa, az eredmények elérése

konkrétan mérhetd legyen. A palyazoknak ezért palyazatukban meg kell hatarozniuk a

projektjik elérehaladasat mérd, egyedi mennyiségi és mindségi indikatorokat és azok

elérendd célértékét, és ezek teljesiilését a beszamoldban fel kell tlintetni. Emellett a minden

tamogatottnak jelentenie kell az alabbi k6z6s mennyiségi és mindségi mutatok elérésérol

is (a projekt jellege szerint):

- kiadvanyok, kreativok, videdk, k6zdsségi média posztok szama;

- nyomtatott kiadvanyok példanyszama, online kiadvanyok letdltéseinek szama;

- kampanyok altal elért személyek szama;

- képzések, nyilvanos események szama;

- képzéseken, eseményeken részt vevd személyek szama,;

- esemeényekrél vagy kampanytevékenységekrdl szolé médiamegjelenések szama;

- azon résztvevok aranya, akik a képzéseket és eseményeket hasznosnak és relevansnak
tartjak;

- a kozosségi médiaban megosztott posztokkal kapcsolatos pozitiv visszajelzések aranya;

- amédiamegjelenések mindsege.

10. Mentoralas és tanacsadas

A Hattér Tarsasag a pénzugyi tamogatason tul szakmai mentoralassal és projektvezetési
tanacsadassal segiti a projektek sikeres végrehajtasat. A tamogatottak barmilyen a projekt
megvaldsitasaval kapcsolatos kérdést feltehetnek, illetve nehézséget, elakadast
megoszthatnak a Hattér Tarsasag munkatarsaival a jogtudpalyazat@hatter.hu cimen, akik
tanacsaikkal — szlkség esetén tovabbi (jogi, konyvelési, kommunikaciés) szakérték
bevonasaval — segitik azok megoldasat. A Hattér Tarsasag sajat jo gyakorlatai,
dokumentumsablonok, mintaszerz6dések megosztasaval is segiti a tamogatottak
adminisztrativ kapacitasanak fejlesztését, a projektek hatékony végrehajtasat.

11. Pénzugyi szabalyok

Elszamolhaté kéltségek

Minden, a projekt végrehajtasahoz szikséges és aranyos kozvetlen kdltség elszamolhaté,

amely a fépalyazonal vagy partnereinél mertil fel, az alabbiak szerint:

- a projekt végrehajtasa alatt keletkeznek (azaz a koltséghez kapcsol6do teljesités a
projekt futamideje alatt torténik);

- szukségesek a projekt végrehajtasahoz és szerepelnek a palyazatban beadott, valamint
a Hattér Tarsasag altal elfogadott projekt koltségvetésben;
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- azonosithaté és ellendrizhetd, a fépalyazo vagy partnerei szamviteli nyilvantartasaban a
vonatkozo6 jogszabalyoknak megfeleléen szerepl6 koltségek;

- észszerlek, indokoltak, megfelelnek a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas
feltételeinek;

- megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak.

Figyelemmel a fentiekre az alabbi kozvetlen koltségek tamogathatok:

- a projektben résztvevd alkalmazottak bér- és jarulékkoltsége (a foglalkoztatas teljes
koltsége, fuggetlenll attdl, hogy munkaviszonyrél, megbizasi szerz6désrdl vagy szamlas
vallalkozordl van szo);

- a projektben résztvevé alkalmazottak és egyéb résztvevok (pl. dnkéntesek, rendezvény
résztvevok) utazasi koltségei;

- a projekthez sziikséges (Uj vagy hasznalt) berendezések és kellékek kdlcsdnzése vagy
vasarlasa;

- esemeények, képzések koltségei: terembérlet, catering, eléadok, trénerek dija;

- kiadvanyok koltségei: tervezés, tordelés, nyomtatas, posta;

- kampanyok koltségei: kreativok, videdk elkészitése, online és offline reklamhely-bérlés,
direkt marketing koltségek (telefon, posta);

- egyeéb szolgaltatasok koltségei (a szolgaltatas megnevezésének és tartalmanak rovid
leirasaval).

El nem szamolhaté kdltségek

Nem szamolhatok el az alabbi koltségek:

- fold, telek, ingatlan vasarlasa;

- Uj éplletek épitése;

- gépjarmi beszerzése;

- hiteltullépés koltsége, egyéb pénziigyforgalmi koltségek;

- visszaigényelhet6 addk (beleértve a visszaigényelheté AFA-t);
- lizing dijak;

- devizalvaluta arfolyamveszteség;

- jutalékok és osztalékok, profit kifizetés, veszteségek és jovébeni kdvetelések leirasa;
- kamattartozas és késedelmi kamat kiegyenlitése;

- birsagok, koétbérek és perkdltségek ;

- mas forrasokbodl mar finanszirozott tételek;

- atamogatasi dontés el6tt felmerdlt koltségek;

- tulzé és felesleges kiadasok.

Koltségvetési rugalmassag

A projekt végrehajtasa soran a tamogatottnak lehetésége van a f6 koltségvetési kategoériak
kdzott a projekt tamogatasi 6sszegének 20%-at meg nem haladé pénzatcsoportositasra a
Hattér Tarsasag kulon engedélye nélkil. Az ennél nagyobb pénzatcsoportositashoz a

tamogatottnak a tdmogatasi szerz6dés modositasat kell kezdeményeznie. A gazdasagi
tarsasag tamogatottakra kilon szabalyok vonatkoznak.



Be nem jegyzett csoportokra vonatkozé szabalyok

Be nem jegyzett csoport palyazd esetén a csoport képviseletét ellatd maganszeméllyel
kétink egyuttmikddési megallapodast, amelyben a maganszemély vallal kotelezettséget a
projekt megvalositasara. A pénzigyek intézést a Hattér Tarsasag vallalja az alabbiak szerint.
A munkavallaldékkal, megbizottakkal a Hattér Tarsasag kot szerz6dést, a munkabéreket,
megbizasi dijakat a Hattér Tarsasag kozvetlenll utalja a munkavallalék, megbizottak
részére. A szolgaltatokkal, beszallitokkal a Hattér Tarsasag szerzédik, valamennyi szamlat a
Hattér Tarsasag nevére kell kiallitani. A szamlakat a Hattér Tarsasag kozvetlenul fizeti
bankkartyaval vagy banki atutalassal. 100.000 Ft-ot nem meghaladd 6sszegl szamlak
esetén a — tdmogatott valasztasa alapjan — arra is van lehet6ség, hogy a szamlat a
tamogatott készpénzzel vagy sajat bankkartyajaval fizesse ki, amelyet a Hattér Tarsasag a
szamlak leadasat kovetéen utdlag térit meg a szamlat kifizet6 személynek. Ebben az
esetben is szlikséges, hogy a szamla a Hattér Tarsasag nevére széljon.

Pénzlgyi menetrend

A palyazat terhére csak a megvalésitasi id6szak soran felmerilt kéltségek szamolhatéak el.
A megvaldsitasi idészak (a tdmogatasi dontés kozzététele) el6tti, illetve a megvaldsitasi
idészak utani teljesitésii szamla nem szamolhato el.

A tdmogatasi szerz6dés rogziti az elfogadott koltségvetést, a tdmogatas dsszegét és az
utalasi részleteket. A bejegyzett szervezet fépalyazo banki utalassal kapja meg a tamogatast
a tdmogatasi szerz6désben rogzitett utalasi menetrend szerint; be nem jegyzett szervezetek
esetén a tamogatas Osszegét a Hattér Tarsasag kozvetlen utalja a munkavallaléknak,
megbizottaknak, szolgaltatéknak.

A zarérészlet feltétele a zarobeszamold benyujtasa és Hattér Tarsasag altali ellenbrzése és
elfogadasa. A fel nem hasznalt forrasokat a tamogatottnak vissza kell fizetnie a Hattér
Tarsasag részére.

A pénzigyi szabalyokrél tovabbi részletek, ideértve az egyes koltségek
alatamasztasahoz sziikséges pénziigyi bizonylatok listaja a szerzédéskotés elott
kozzétett projektvégrehajtasi utmutatéban talalhaték.

12. A kivalasztas szempontjai, dontés a tAamogatasokrol

A benyujtott palyazatok formai elésziirésen mennek at. Ennek soran a Hattér Tarsasag

munkatarsai vizsgaljak, hogy:

- a palyazé szervezet és a konzorciumi partner(ek) jogosult-e palyazni a kiiras alapjan
(szervezeti forma és fuggetlenség feltételeinek valé megfelelés, altalanos mikodési
elvek);

- a palyazé csak egy palyazatot nyujtott-e be a kiirasra;

- a palyazat id6tartama a megadott keretek kdzott marad-e;

- a kért tamogatasi 6sszeg nem haladja-e meg a megengedett értéket;

- a palyazé minden mezét kitdltott-e az adott mezében kért informaciokkal.

Kétséges esetekben a palyazénak tisztazé kérdésekre kell valaszolnia, illetve a palyazatban
megadott adatokat igazolé dokumentumokat kell megkuldenie. A tisztazd kérdéseket, illetve
a szukséges dokumentumokat bekérd Uzeneteket a Hattér Tarsasag munkatarsa az online



palyazati rendszeren keresztll kildi meg, amelyrél a palyazé kapcsolattartéja a regisztracio
soran megadott e-mail cimére értesitést kap. A valaszadas (és/vagy a dokumentumok
bekildésének) hataridejét az Gzenet tartalmazza: altalaban 5 munkanap all rendelkezésre.

Ha a palyaz6 elmulasztja a valaszadast a megadott hatarid6ig, akkor a palyazat — a
hianyossag természetétél fliggbéen — vagy elutasitasra keril, vagy tovabbhalad a
rendszerben a kért informacié(k) nélkil, az ebbél adédoé hatranyokkal.

A palyazé szervezet, illetve projekt formai vagy jogi (adminisztrativ) meg nem felelése
miatt kizart palyazo az errél szo6lo értesités kézhezvételét kdveté 10 napon belll az online
palyazati rendszeren keresztll kérheti a Hattér Tarsasagtol a dontés felulvizsgalatat. Ezt a
kérést a kapcsolattartd tovabbitja a Biralé Bizottsagnak, amely javaslatot tesz a kérelem
elfogadasara/elutasitasara. Elfogadas esetén a palyazat visszakeril az értékelési
folyamatba.

A formai szlrésen megfelelt palyazatokat a Hattér Tarsasag két munkatarsa pontozza és
szbvegesen értékeli az aldbbi szempontok mentén. Egy értékel6tél 6sszesen 100 pont
szerezhetd.

1. Relevancia: a tervezett projekt célkitlzései megfelelnek-e a palyazati felhivas
célkitlizéseinek — 20 pont

2. Kidolgozottsaqg: a projekt célkitiizései kellben konkrétak-e, a célcsoport, Uzenetek, elérési
csatornak és varhato koltségek kelld pontossaggal vannak-e meghatarozva — 20 pont

3. Mddszertan: a javasolt médszerek segitségével elérheté-e a kivant valtozas — 10 pont
4. Innovacid: a projekt Uj célcsoportokat ér-e el Uj Uzenetekkel, uj moédszerekkel — 10 pont

5. Koherencia: a célok, tevékenységek, eredmények, hatasok és koéltségigény ésszhangja —
a tervezett tevékenységek kerek egészet képeznek-e, sziikségesek és relevansak-e a
projekt céljainak eléréséhez, az eredmények megvaldsitasahoz — 15 pont

6. Tapasztalat: a palyazé szervezet tapasztalata és el6élete alapjan képes lesz-e a tervezett
projekt sikeres végrehajtasara — 5 pont

7. Koltséghatékonysag: a tervezett koltségvetés realis-e, indokoljak-e a tevékenységek — 20
pont

A Relevancia, a Tapasztalat és a Kdltséghatékonysag kizaré feltételek, azaz, ha egy palyazat
ezek barmelyikére legalabb két értékelbtdl O pontot kap, akkor a palyazat automatikusan
elutasitasra kerul. A projektek er6sorrendjének alapja az értékel6k altal megitélt pontszamok
szamtani atlaga. Az értékeldk pontszamaikhoz irasos indoklast is adnak, felsorolva a
palyazat er6sségeit és gyengeségeit.

A palyazatok értékelése folyaman az értékeldk kiegészitd kérdéseket tehetnek fel a
palyazénak, amit a Hattér Tarsasag munkatarsai tovabbitanak a palyazé szervezet felé az
online palyazati rendszeren keresztll a valaszadasi hatarid6 megjeldlésével. A valaszadas
elmulasztasa esetén a palyazat értékelése hianyos informaciék alapjan fog megtorténni!

Az értékeldk altal adott pontszamok atlaga alapjan a Hattér Tarsasag felallitja a palyazatok
.erésorrendjét”. A tamogatasi dontést a Hattér Tarsasag harom munkatarsabdl allé Birald



Bizottsag hozza meg, amely az értékel6i pontszamok alapjan szuletett palyazati rangsort
indokolt esetben (pl. Uj informaciok megismerése nyoman) modositja. Az eltérést indokolni
kell, az indokolas a dontésrél szold jegyzdkdnyvben is szerepel, és azt barmely palyazo
szabadon megismerheti.

Az értékeldi vélemények alapjan a Biralé Bizottsag tovabbi feltételeket is el6irhat vagy
donthet az adott palyazat egyes elemeinek (és a kapcsolddo koltségek) torlésérdl is.

A Biral6 Bizottsag dontése végleges, fellebbezésre nincs méd. A tamogatasi dontést a Hattér
Tarsasag kodzzéteszi a program weboldalan, és az eredményr6l minden palyazét 5
munkanapon belll irasban értesitenek az online palyazati rendszeren keresztil. Az értesités
tartalmazza a palyazat altal elért pontszamokat és a Biraloé Bizottsag altal el6irt feltételeket;
az elutasitott palyazatok esetében a dontés széveges indoklasat is.

13. A szerzodéskotés menete

A projektek végrehajtasat legkorabban a tamogatasi dontés kozzétételének napjan,
varhatéan 2025 februar elejétdl lehet elkezdeni, és koltségeket is ekkortdl lehet elszamolni
(amennyiben azonban a szerz6déskotés barmilyen okbdl meghiusul, a keletkezett kdltségek
a palyazét terhelik).

A tamogatott szervezetek szerz6déseiket és annak mellékleteként a jévahagyott
tevékenységek és a koltségvetés Osszefoglalasat az online rendszeren keresztll kapjak
meg. Ezt 2 példanyban ki kell nyomtatni és személyesen vagy postai uton keresztul 15
napon belll visszaklldeni a Hattér Tarsasagnak. A bejegyzett szervezetek a szerzédést a
szervezet minGsitett vagy fokozott elektronikus alairasaval is alairhatjak; be nem jegyzett
csoportok a szerzdédést AVDH hitelesitéssel is ellathatjak, a dokumentumon elhelyezett
egyszerll szkennelt alairds ugyanakkor nem elfogadhat6. Elektronikus alairas és AVDH
hitelesités esetében a szerz6dés nyomtatasara, postazasara nincs szikség, a tdamogatasi
szerz8dést a Hattér Tarsasag is elektronikus uton fogja alairni és az online palyazati
rendszeren keresztul megkuldeni a tdmogatottnak.

A tamogatasi szerzédés kotelez6 mellékletei (amelyeket az alairt szerzédés
visszakuldésével egyidejlileg kell megkuldeni):

1. melléklet: projekt-Gsszefoglald, varhaté eredmények és indikatorok, elfogadott
koltségvetés;

2. azon tamogatottak esetében, amelyek partnerségben valdsitjiak meg projektjiket, a
fépalyazé és a partner(ek) kozott létrejott Egyittmiikddési megallapodas;

Bejegyzett szervezetek esetén tovabba:

3. melléklet: a bejegyzést igazold okirat (a Civil Szervezetek Névjegyzékébdl, a
Cégjegyzeékbdl vagy Egyéni Vallalkozék Nyilvantartasabol nyomtatva);

4. melléklet: 30 napnal nem régebbi NAV igazolas arrél, hogy a szervezetnek nincs
koztartozasa, amely kivalthaté a NAV honlapjardl kinyomtatott kdztartozas-mentes
adozoi adatbazis adataival is;

5. melléklet: alapszabaly vagy alapitd okirat egyszer(i masolata;

6. melléklet: a szervezet bankja(i) altal kibocsatott azonnali beszedési megbizas, amely
a szervezet minden bankszamlajara érvényes;


https://palyazat.hatter.hu

A Biralo6 Bizottsag a tamogatasi dontésben egyedi esetekben tovabbi mellékletek benyujtasat
is el6irhatja.

A projekt végrehajtasa soran lehetéség van a tamogatasi szerz6dés moédositasara.
Szerz6désmodositasra van szukség az alabbi esetekben:

a) az altalanos tdmogatasi célok jelentds tartalmi valtoztatasa;

b) az Gtemezés 2 hénapot meghalad6é médositasa;

c) a f6 koltségvetési kategoriak kézotti, a projekt tamogatasi 6sszegének 20%-at meghaladé
pénzatcsoportositas esetén.

A szerz6désmoédositast a tervezett koltés el6tt legaldbb 15 nappal irasban kell kérelmezni a
Hattér Tarsasagnal az online palyazati rendszeren keresztul.

14. A kifizetések litemezése

Bejegyzett szervezetek esetén a tamogatasi 6sszeg két részletben kerll atutalasra: 80% a
tamogatéasi szerzdédés alairasa, a fennmarado 20% pedig a zarobeszamoloé Hattér Tarsasag
altali ellenérzése és jovahagyasa utan kerll folydsitasra a tamogatott tamogatasi
szerz8désben megadott bankszamlajara. Be nem jegyzett csoportok esetén a kdltségeket a
Hattér Tarsasag a koltség felmerilésekor kozvetlenil a munkavallaloknak, megbizottaknak,
szolgaltatoknak tériti meg, vagy 100.000 Ft dsszeget meg nem haladd készpénzes szamlak
esetén utdlag, a szamlak leadasat kovetd6 10 munkanapon belil a szamlat kifizetd
szemeélynek.

15. Nyilvanossag

A tamogatas igénybevételével készllt kiadvanyokon, videdkon, kreativokon, meghivékban
és sajtokdzleményekben a Hattér Tarsasagot annak logdjaval egyiitt mint a projekt
pénziigyi tamogatoéjat és szakmai partnerét fel kell tiintetni. A logé letdltheté a Hattér
Tarsasag honlapjardl.

Emellett a tamogatottaknak fel kell tiintetniiik az Eurépai Uniét, valamint az Okotars
Alapitvanyt és partnereit logoikkal egyitt mint a projekt pénziigyi tamogatéjat. A logdk
letolthetbek a Ko6zOs érteékeink program honlapjarol. A tamogatott koteles az alabbi
felel6sségkizard nyilatkozatot is kézzétenni: Ez a [kiadvany, kampany, esemény stb.] az
Eurébpai Unié ,,Polgarok, egyenlGség, jogok és értékek” (CERV) programjanak tamogatasaval
valésul meg. Az Eurdpai Bizottsag tamogatasa nem jelenti a projektben megvaldsitott
tevékenységek tartalmanak jovahagyasat, amely kizardlag az azt megvaldsitok allaspontjat
tikrézi, valamint a Bizottsag nem teheté felel6ssé ezen informaciok barminemdi
felhasznalasaért.

A tdmogatottak a kiadvanyok, videdk, kozdsségi media posztok kozzétételét, illetve
képzések, események meghirdetését kovetd legfeljebb 3 munkanapon belll arrél értesitik a
Hattér Tarsasagot, hogy azok népszeriisitésébe be tudjon kapcsolddni.

A nyilvanossagi szabalyokrdél tovabbi részletek a szerz6déskotés elott kozzétett
projektvégrehajtasi utmutatéban talalhatok.
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16. Beszamolas

A tamogatott szervezeteket batoritjuk, hogy rendszeresen emailben szamoljanak be a projekt
elérehaladasardél, megosztva a Hattér Tarsasaggal az esetleges nehézségeket, dilemmakat.

A tamogatottnak a projekt megvaldsitasat kovetbéen irasban  zarébeszamoldt kell
benyujtaniuk.

A pontos beszamolasi hataridéket a tdmogatasi szerz6dés tartalmazza. A tamogatottak 15
nappal a beszamol6 hatarideje el6tt automatikus értesitést kapnak az online palyazati
rendszerben.

A beszamol6 tartalmi és pénzlgyi részbdl allnak, melyeket az online rendszerben kell
benyujtani, csak az igy benyujtott beszamoldk elfogadhaték. A tartalmi beszamolonak ki
kell térnie a tevékenységekre, eredményekre, az elért hatdsokra, valamint a tervektdl valé
eltéréseket is itt szilkséges indokolni. A beszamoléhoz mellékelni kell a projekt végrehajtasa
soran keletkezd kézzelfoghatd termékeket és dokumentumokat (pl. kiadvanyok,
sajtdmegjelenések, rendezvények jelenléti ivei stb.).

A pénzigyi rész a tételes koéltségek adatait felsorold tablazatbdl all. A végsé tamogatasi
részletek kifizetése el6tt a Hattér Tarsasag a pénzugyi beszamoldkbdl szuréprébaszerien
formaban) ellendrzésre bekéri. Ez az ellendrzés a pénzugyi bizonylatok 10%-ara terjed ki
(magaban foglalva valamennyi koltségtipust), fenntartva a jogot, hogy ha sziikséges, a
Hattér Tarsasag minden pénzuigyi adatot ellendrizzen.

A Hattér Tarsasag a beszamolokat a bekuldés utan 15 munkanapon belul ellenérzi, majd ezt
kovetben a munkatarsak tisztazd kérdéseket tehetnek fel, és tovabbi dokumentumokat
kérhetnek be (beleértve pénzigyi dokumentumok masolatait). A beszamolé hianypétiasara 5
munkanap all rendelkezésre (sziikség esetén 5 munkanappal meghosszabbithato).

A beszamolasrol tovabbi részletek a szerzodéskotés elott kozzétett
projektvégrehajtasi utmutatéban talalhatok.

17. Kapcsolattartas

A palyazok és tamogatottak a kapcsolatot a Hattér Tarsasaggal elsésorban az online
palyazati rendszeren keresztll tartjak. A palyazat benyujtasat megel6z6en kérdéseket a
jogtudpalyazat@hatter.hu email cimre lehet kildeni, amelyre 5 munkanapon belll
valaszolunk. Telefonos vagy személyes egyeztetésre el6zetes, emailben t6rténé
idépontegyeztetés alapjan van lehetdség.

A palyazati felhivas az Okotérs Alapitvény és partnerei &ltal végrehajtott Kéz6s Ertékeink
Program palyazati felhivasa alapjan késziilt.
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